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Artiklar

Under den forsta fliken i artikelhanteringen kan anvéandare sdoka upp och &ndra i
artikeldatabasen.

Olika mdjligheter for sékning finns.

| exemplet nedan ar bade leverant6r och varugrupp markerat. Det betyder att sokningen sker
pa alla artiklar for den leverantdren och den varugruppen.

Bockas varugruppen ur s& kommer sokningen ta fram alla artiklar for leverantéren. Och vice
versa.

Det gar aven att soka pa artikelnummer eller leverantorens artikelnummer om det &r inlagt.

I Artikelhantering
b spara <% Artikelsckning [ Visa artikelinformation

Artikclar | Leverantérerl 'u"an..lgn..lpperl Konton I Huwdvamgmpper' Artikelinlagg | Prishantering I S}rstemar’r.iklarl In.l"uﬂeveransl

Antal: 21 ~
¥ Leverantar

| Essilor AB =l
v Varugrupp
IEiFnkaIa plast j
Artikcelnummer

Leverantars artikelnummer ( vald leverantar )

Artikelnummer | Bendmning
GD4109 FT 25 ORMA 65/72
G4110 FT 25 ORMA
FT 25 ORMA 76/85

GMNM2 FT 28 TRANS Il GRA 65,72
G04113 FT 28 TRANS Il GRA 70,77
Go4114 CT 28 ORMA 70,72
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For att titta p& narmare pa en artikel, markera énskad artikel och klicka sedan pa knappen
"Visa artikelinformation”.

Adtikcettyp —Glas - information ———————
Andring av artikeltyp raderar all tidigare information om artikeltyp. Sfar |:|
" Standard {* Glasarikel " Bage Cyl I:I
" Gruppartikel " Linsartikel Matenal m
Atikelnummer [G04115 | & v Dismeter [s5 |
Varugrupp IB'rfnkaIa plast j ™ Auto-arikel Prod. plats
Leverantdr IEssiIu:urAB j  Lagerartiel Erytningsindex: |:|
Benamning |CT 25 ORMEX 65(70 | ' Lagerat v, Glasegerskap | |
Modell | | Sfar MMax
[~ Systemartikel ~
SkivDi/Nasb. [ | /[ ] Sfar PMax [+6.00 |
o | | o it
Notering o) Cyl MMin
Senastinképt 18991230 Senast s3ld Markera som sild | DecDiam [0 |
M Lageri butiker | Lagerhistorik | Prishistoric |
QEr | DULIKED gerhistori rishistari
{ex. moms) m % Biurtilc | Lagerl Heml. . | Fes. .. | Inkdp
Upp faktor Kalkylerat pris
Paslag (Kr) |0 0
sse0 () | | | | i | Forsalining
Rek.Marg >
Pisrsk. [0 | [nan ]u

Lager III Bestallningspunid EI |"_?—l'| ED]
Spaming My artikel [ lev. )

Lew artnr |442 | X 2 ch
Lagemplats | | | Tabort arikel Shriv ut My artiked (artrir)

Till héger visas nu information om vald artikel och anvandaren kan aven andra artikelns
installningar. Nar férandringen ar genomfoérd glom inte att klicka pa spara knappen uppe i
vanstra hornet. Nar en artikel skapas kommer artikeltypen att bli "Standard”, om anvandaren
vill kan artikeltypen andras och ytterligare data kan skrivas in, se tabell nedan.
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Artikeltyp | Extrafalt

Standard Inga extrafalt

Bage Material

Glasartikel | Sfar, Cyl, Material, Diameter, Brytningsindex, Glasegenskap, Sfar MMax, Sfar
PMax, Cyl MMax, Cyl, MMin, Dec Diam.

Linsartikel Radie, Diameter, Sfar, Cyl, Axel.

Nagra 6vriga funktioner i denna vy :

e En bock i rutan lagerartikel gor sa att artikelns lagersaldo raknas ned nar den saljs i
kassan.

e Markera som sald knappen réknar ned artikelns lagersaldo med 1st for varje
knapptryckning. Samt en notifikation skapas i lagerhistorik pa den artikeln.
Avrakningen fungerar efter FIFO standard (Se appendix A).

¢ | fliken lagerhistorik syns allt som hant artikeln, sdsom in/utleverans, sald i kassan.
o | fliken prishistorik syns férandringar av priset pa artikeln.

e Knappen sparning visar kopplingen som finns pa artikeln mot person och eventuellt
kvittonummer.

Artikels6kningen dppnas via knappen med samma namn, Héar har ni har fler sokalternativ an
i Artikelfliken och for att titta narmare pa all information om artikeln klicka pa den en gang.
Fonstret minimeras och artikeln visas i Artikelfliken. Med kommandot Alt + TAB gar det att
vaxla mellan Artikelhanteringen och artikelsékningen.

= Artikelstkning [ ==
4 4 |2 avl6 b b Tl Skriv Lt
W] Leverantor V| Vaugiupp At Benimning Madel Stalek  Farg = Automatisk stkning 7] Yisa lager IS T e 2
Essilor 5B + Biokdaplst - 7] Wiss nettopiis 7] Viainkodaum | Stane: w0 [
1 [ 3
Wisa  Arhr Benamning Modell Diam Storlek  Farg Metta Brutta Lagerart.  Lager Inkdpt Sald Dagari  Notering Mater *

[ Joosie  |FlatTop 25 Oma.. 0 531 0 0 FL
v [ e [FatTon 25 0ma.. 0 518 0 0 FL e
[ Joomer |FlatTop28 Oma i 1365 i i L
[ Jeomos  |FatTop2e0ma i 1365 0 0 FL
[ Jeomos  |FatTop2e0ma i 1365 0 0 FL
[ Jeomio |FlatTop 35 Oma.. 0 723 0 0 FL
[ o Curved-Top 23 0... o 562 0 0 FL
[ Jowr Curved Top 23 0... 0 1365 0 0 FL .

Knappen "Ta bort” raderar vald artikel ur artikeldatabasen. Om det finns en ordination eller

ett kvitto med denna artikel pa gar det inte att ta bort den. Ar artikeln utgdngen och den inte
ska anvandas mer kan anvandaren kryssa ur "Aktiv’. Da kommer artikeln inte att visas nar

anvandare soker i artikeldatabasen.
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Radera artikel? &3

Will du werkligen radera artikel. Det gar att markera ur rutan aktiv fir att inte visa
artikel i journaldelen,

I

Om artikeln har blivit registrerad i Optitec RS kassa kan den gj tas bort.

Med knappen "Skriv ut” kan fler prisetiketter skrivas ut pa installerad etikettskrivare.

Skriv ut etikett (3]
Hur manga etiketter;
Awbryt

"Ny artikel (Lev.)” skapar en ny artikel pa vald leverant6r och varugrupp. Ex sok upp en
artikel genom att stalla "Leverantor” till "Ego” och varugrupp till "Bage” klicka pa "Sok”.
Anvand nu knappen "Ny artikel (lev)”, Nu skapas en ny artikel baserad pa Leverantérens
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wtikelnummer  WEB 36 | dktive

W arugrupp | '| Auto-artikel

Lewverantor | '| Lagerartikel

Benamning  Curved-Top 28 Omma 7072 B Lagerart, lev.

e =] Systemartilkel
< DM azh. £ Hl‘l"”“ | |
Farg
Lagerplats  pe
Inkopt 1900-07-01 = Senast:3d 1900-00-00 - | Markera som séld |
Prizer Noter —
. F.alk.Marg M arginal oG |LLanepibuli
Inpriz 1]
Mal & o %
e K.alkulerat priz
Faslag(kn 0 1] 3
l_l Farzalining
Fek.Marg B62

Friz rek. EE2 1m0 X

Lager 0 Bestallningzpunkt 0 |"_T"|
zv.artnr B2E10072R Spaming

Optitec
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Knappen "Ny artikel (Artnr) fungerar pa samma satt som "Ny artikel (Lev)” bortsett fran att
inget artikelnummer skapas, denna knapp anvands nar en artikel med befintlig streckkod
laggs in i systemet. Anvand streckkodsscannern for att lasa in streckkoden fran

forpackningen.
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Lager

Optitec har en inbyggd funktion att hantera lagersaldo som bygger pa FIFO (se appendix A).
Lagersaldot anges i artikelinlagg vid skapandet av artikeln. Antal i lager visas i
artikelhanteringens huvudbild.

Vid flerbutiks funktionalitet kan lagersaldot anges per butik.
Lagersaldot kan inte andras i artikelns huvudbild utan &ndras under fliken In/Utleverans.

9 Arskeburteing e
WS Atikelsokning [ Vesa arikelinformation
Articer | Leverartarer | Vangnpper | Korton | Huvwdvangrupper | Atkeiniagg | Prshanterg | Systemartidar | n/severans |

ket
o e Bexcrin v artikeltyp raderas o8 lichgare information om stikeltyn. Motods
:jm - & Sndaed ) Gasstical  Bige [
T - | Guppatice ©) Lisathal —|9""“"°“
Atsirumme: o | @ Ae Farvighet
s ] C 1
Veugnge [Blge =] 3] Asoonkel

@ @
Spdming My aticed (v )
X

Tabodarkel || Sevud Ny el frire )
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Lager historik

Vid férandring av lagret loggas forandringen i en transaktionstabell, detta gér det maijligt att
ta fram historiska lagerlistor, exempel vad hade jag for lager varde 2011-06-10.

Lagret kan andras pa foljande satt:

Artikelinlagg skapande av artikeln

Kop av artikeln med Optitec RS Kassa
Aterkop av artikeln med Optitec RS Kassa
Inleverans i artikelhanteringen

Utleverans i artikelhanteringen

Inventering

Markera som sald knapp

NogosrwdbE

| Notering | Lageri butiker | Lagerhistorik | Prishistorik

An... Forandrat Lager Transaktion i
-1 2010-11-23 16:03:.00 14 Ltleverans
1 2010-11-23 16:03:00 15 Aterkop kassa |-
10 2010-11-22 05:23:.00 14  Inleverans
-5 2010-11-22 09:21:00 4 |htleverans
-1 2010-11-22 09:15:00 9 |kleverans
9 2010-11-22 09:17:00 10  Inleverans -
Leverantorer

Har finns Optitec’s leverantorsregister och butiken har mgjlighet att skriva in
kontaktinformation till féretaget. Om leverantéren har en integrationsmodul kan styrningen till
denna utféras under flik integration. Under fliken import kan artiklar importeras. Pa vanster
sida i formularet finns en lista 6ver leverantorer, markera en av leverantorerna s kommer
information visas pa hoger sida.
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(B Artikelhantering

b Spare 0 Artikelsokning  [7] Visa artikelinformation

Adtiklar | Leverartorer |Van.|gn.|ppef I Konton I Huvudvanigrupper I Attikelinlagg I Prishantering I

I hfL.n‘Jevamnsl

(==]re=]

Butikc

Kundnummer  Ad

Namn . ——
4 11

Ciba Vision

o

CreditSafe

Essilortest 1

Essilor WEB

EsWEB

EyeDiagnostics

SYSED

Frames new

HF

HABBA

Hoya WEB

HoWEE

Hoya_Test 3

ih

Hoya_Test?

G777

1234124124

Johnson & Johnson

]

W

Kalle

BA

2

Luxeotica

Fog

hoe23

Allmant |Hag,3ﬁon I I.rnportl

Kundnummer

Namn

Bellinger

Adress

Postadress

Land

Emil

|
|
|
Postrir |
|
|
|

Urd

Exportfunitionalitet

Undefined -

Zz { Ex. GO1 - glaslev. , BO1 - baglev. osv. )

Nexe

No

No

Ny test leveranmtdr

123

Rodenstock

Rod

Scandinavian Frames

Sca

Solid

So

80

System

SYS

Zeiss

Leverar

Aikelnummerserie

Leverantorstyp

Notering

[1e0 \

(Undined 2

Ta bart alls artiklar

OBS: Tank pa att om ni andrar Leverantorsprefix, eller
artikelnummerserie kommer det att paverka hur nya
artikelnummer ser ut!

Butiker som har uppgraderat till Optitec RS frdn en annan version av Optitec, eller som har
migrerat fran ett annat system till Optitec RS kommer troligtvis redan att ha artiklar, efter

konvertering maste darfor Artikelnummerserien och prefix justeras.

1. Kontrollera att alla leverantdrer har ett prefix samt att inga dubbletter forekommer.

2. Sok reda pa artikel med hogsta artikelnummer, alla artiklar har prefix + nummer. Ex.
Det finns en artikel som har artikelnummer OP1023, Leverantor Optitec har
leverantorsprefix OP. Om man tar bort prefixet far man kvar gallande
artikelnummerserie, skriv in 1024 i artikelnummerseriefaltet for Leveranttr Optitec.
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For att skapa en ny leverantor klicka pa knappen ny, nu kommer en ny tom rad upp i
leverantors-listan. Féljande information kan skrivas in.

Falthamn Obligatorisk | Beskrivning
Kundnummer Nej Butikens kundnummer
Namn Ja Titel pa leverantoren
Adress Nej Leverantdrens adress
Postnr & Ort Nej Leverantdrens postnummer och ort
Land Nej Leverantdrens
Email Nej Email till leverantéren
URL Nej Leverantérens hemsida
Exportfunktionalitet Nej Se nedan.
Leverantdrsprefix anvands till forsta delen av
i : artikelnummer. Prefix ska vara minst 1 tecken och max
Leverantorsprefix Ja f o o8 o :
em tecken langt (undvik a,a,8, och andra specialtecken
sa som !, & %) vardet maste vara unikt.
. . Ett tal storre &n noll, anvands vid generering av
Artikelnummerserie Ja .
artikelnummer
Leverantdrstyp Nej Anger vilken typ av varor leverantéren huvudsakligen

levererar, se tabell nedan

Exportfunktionalitet anger hur utskrift av order till vald leverantor ska hanteras, se tabell

nedan.

Exportfunktionalitet

Order skickas till

Undefined

Skrivs ut pa datorns standardskrivare.

toPrinter

Skrivs ut pa Optitec’s standardskrivare.

toScreen

Visas i nytt fonster pa skarmen. Rekomenderas att anvandas om
inget annat behovs.

toEmailCrystal

email.

Ordern skrivs forst till fil som sedan automatiskt kopieras in i ett

Leverantdrstyp anger vilken typ av varor en leverantdr huvudsakligen levererar, se tabell

nedan.

Leverantorstyp | Avsedd for

Undefined Odefinierad

Glas Glasleverantorer

Lens Linsleverantdrer

Frame Bagleverantorer

Coating Leverantdrer av glasbehandlingar

LensExira Linstillbehorsleverantorer

Repair Leverantorer av reparationsprodukter

System System, anvand ej denna pa nya leverantorer
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Integration

| leverantorsfliken hittas en underflik som heter Import och dar aterfinns "Artikeluppdaterarna”
for bl.a. Hoya och Essilor. For att Iasa in en ny artikelfil via internet valjs forst aktuell
leverantor i listan klicka pa fliken Import, och "Import via internet”. Klicka pa knappen Hamta
artiklar och folj instruktionerna som visas. Vissa leverantorer har rekommenderade priser
med i sina artikelfiler. For att flytta rekommenderat pris till forsaljningspris anvands fliken
Prishantering.

Almant | Integration | Import

Anvandamamn ‘

Parameter 1 ‘

Lasan ‘ ‘

Parameter 2 ‘

Pluginnamn  Hoyalog.dil -

Kommurikcation ‘ ‘

Prishantering

Har kan anvandaren uppdatera in-/forsaljnings-priser samt flytta 6ver rekommenderade
priser till forsaljningspris. Efter inlasning av artikelfiler fran Ex. Hoya eller Essilor foljer
leverantdrens rekommenderade priser med, dessa priser maste foras over till forsaljningspris
for att priset ska visas i programmet. Detta kan utforas i ett svep genom att anvandaren
soker upp berdrda artiklar, ex. klicka ur krysset for Varugrupp och vélj leverantdr Hoya.
Klicka sedan pa "Sok”, artiklarna som ar inlasta under Hoya visas nu om alla priser ska ha
Hoyas rekommenderade priser klicka pa knappen "Markera alla”, notera att ett kryss visar sig
till vanster om alla artiklar. Klicka nu pa knappen Overfor och rek. Priser flyttas nu till

forsaljningspris.

(& Artikelhantering o= ==
Il Spera @ Artikelsokning ] Visa artikelinformation
[ Artidar | Leverantérer | Vanignupper | Korton | [ Aticelriagg | Prshartering [ Systemarticar | In/itieverans

Leverantor

Hoya VB - Al 597

[ Vangupp

= ~

Ovefér  Benamning q Aticelnummer s rekc Férsai pis 1:’;:“‘5) Model Stoek  Diameter  Lageratt

(] | 1.50 Pl GraGrém X HoWEBD  [e35 835 0 74 [&]

v I e 1.50 P GraGron LA HoWEB1  |510 500 0 7 5]
[T | M Eyas 1.60 Fol Lusbun HOWEBTD  |1245 1245 0 2 [ia]
[ |Uhgatt- N Eyry 1.7 AX65 HOWEBT00 | 1400 1400 0 65 ]
[ |Lhgatt- N Eyry 1.7 RX 70 HOWEBTD1 | 1400 0 0 7 [&]
[ |Uhgatt- Nul Eyry 1.7 AX 75 HOWEB102 | 1400 1400 0 7 ]
[ |Moox By 17RX HOWEBT03 | 1475 1400 0 ) [&]
[ [rusey 17870 HOWEBTDS | 775 3 0 7 5]
[ [rusEmy 171875 HOWEBT0S | 775 m 0 7 [ia]
[ [ruocemy 171880 HOWEB106 | 775 m 0 80 [is]
[ |l Thin 1.5 HVP 60 LA HOWEBT07 | 560 ) 0 60 =]
[ | o Thin 1.50 HVP LAGS. HoWEB108 |50 ) 0 6 ]
[[] | Thin 150 HVP LA 7D HOWEB109 | 580 560 0 7 [&]
(]| Eyes 1.60 Pol RikGra HOWEBTT  |1245 1245 0 74 [&]
[ |Urgstt Nulux EP Eyroa 167 SHU... | HoWEBT10 | 2030 2000 0 6 5]
[ |urgatt- Nulox EP Eyroa 167 SHV... | HoWEB111 | 2030 2000 0 7 [is]
] |NixEPEynoa 167SHVRX  |HoWEBT12 | 2030 2000 0 7 ]
[ |NuixEP Bynoa 1.67SHV LAGS | HoWEBT13 | 1285 1320 0 65 [&]
[] |NoixEP Eynoa 167SHVIATD |HoWEBT14  |1285 1320 0 7 ]
[ |NuxEPEymoa 167SHVIATS |HoWEBT1S |1285 1320 0 7 [&]
[ |Urgstt- Nulux Eymoa 1,67 SHVRX . | HoWEBT16 | 1660 1650 0 6 5] il
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Anvandare kan dven andra priser eller annan data direkt i kolumnerna genom att klicka tva
ganger i aktuellt falt, nu blir faltet editerbart, glom inte att trycka retur narférandringen ar klar.

Varugrupper

Har skapas och hanteras varugrupper for att gruppera in artiklar. For att skapa en ny

varugrupp tryck knappen

Ny varugrupp.

Progressiva plast
Rengbring Cleaner
Rengaring enzym
Reparation

Singel vision mineral

=] Artikelhantering ===
b Spara < Artikelsokning [T Visa artikelinformation
Artiklar | Leverantarer | Varugrupper ‘ Korton | Huvudvarugnipper I Aikelinlagg | Prishantering I \nfutleve'ans‘
Namn “1 MNamn
» [roste |
Autogira Huvudgrupp
Bearbetning [Bearbe{mng v]
Bidrag Kortonummer
Bifokala mineral [Fnrsal]nlng varor 25% v]
Impart
Bifokala plast mponumMmEr
" 10000
Bage Moms
Farg glas
Farg plast
B Material
Handpenning [ ]
=
Inbetalning
Kemisk desinfektion Typ av vanugupp Information
Kimicplicpl [Unddmed v] Ange typ av varugrupp E
Kontaktlinser R
noxe 1 Beskrivning Coating = Ytbehanding glas
Casing = Férvaringssystem for linser
noxe 2 Rensing = Skéljsystem fér linser
Cleaning = Skatsel och rengéringssystem for =
noxe 3 linser
Repair = Repartionsvaugrupp
naxe 4 System = System varugrupp
noxe 5 . Refraction = Synunderskningsvarugrupp
Peroxid desirfektion Att téinka pd |
Presenthort Féir att artiklar ska visas som ar kopplade tll ovan
Progressiva mineral Irformation

|Typ av varugrupp maste valjas for att ratt artklar skall visas i artikelistor p& kundkort,

I Ny varugrupp
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Falt Beskrivning
Namn Namn pa varugruppen
Huvudgrupp Koppla varugrupp mot Huvudvarugrupp
Kontonummer Koppla varugrupp mot Kontonummer
Importnummer Anvands av artikelinlésning
Moms Momskod
Material Material om det ar glas
Typ av varugrupp | Se nedan
Beskrivning Valfritt
Coating = Ytbehandling glas
Casing = Forvaringssystem for linser
Rensing = Skoljsystem for linser
Cleaning = Skotsel och rengdringssystem for linser
Repair = Repartionsvaugrupp
System = System varugrupp
Refraction = Synundersokningsvarugrupp
Huvudvarugrupper

Under huvudvarugrupper kopplas varugrupper ihop beroende pa vad som énskas visas i
ordinationerna i olika lagen.
T.ex. finns har huvudvaruggruppen Progressiva med typen satt till Glas. | fliken Varugrupp ar
Progressiva mineral och Progressiva plast kopplade mot denna huvudvarugrupp. Detta
innebar att alla glas i de tva varugrupperna kommer synas under knappen Valj i en
glasdgonordination nér glas skall véljas.

= Artikelhantering

b Spara < Amtikelsokning [T Visa artikelinformation

Artiklar | Leverantorer |

[ Koton | Hws \

| Prisharterng In/utleverans

[E=8EoR )

Namn

Skdtselprodukier
Progressiva
Reparation
Solglasdgon
Trifokala
Ytbehanding
System
Tillbehar
Presentkort
Bidrag
Bifokala
Autogira
Bearbetring
Butikspecifikt
Handpenning
Kontaktlinser
Bage

Glas

,

Typ av huvudvanugrupp

[ales

Namn

[single vision

Beskiivning

Irformation

Typ av huvudvarugrupp maste valjas pd de
huvudvarugrupper som skall g& att vafja p& ndgat av
kundkorten fir att de skall visas i de listor som finns,

Ny huvudvanugupp
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Konton

Har skapas konton upp med kontonummer for redovisningen. For att skapa nytt klicka pa
Nytt konto.
Ange :

o Nummer &r det kontonummer som det skall redovisas mot.

e Namn ar 6nskat namn pa kontot.
Typ satts normailt till Normal. Inpayment och outpayment anvands for in- och utbetalningar i
OptitecRS Kassa. Bankaccount anvands fér bank- och plusgiro.

[=! Artikelhantering
b Spara % Artikelsskning 7] Visa artikelinformation
| Autilelar I Leverantorer Van.lgn.lpper| Konton | Huvudvarugrupper | Attikelinlagg I Prishantering I ikl | In/utleverans
Nr Mamn Typ Nummer
1907 Autogiro Nomal
1560 Bankgiro Bank A Mamn
1905 Bidrag Noma| [Férsaljning tjanst 25%
» m Farsaljning tjanst 25% Mormal Typ
3044 Férsalining tjanst momsfritt Momal Normal v
3051 Farsalining varor 25% Normal Beskrivring
2420 Handpenning Mormal
1940 Inbetalning InPayn
5599 Inbetalning 1 InPayn|
1510 Kontart BanlcA|
1920 Kontokort Nomal
1930 Presenthort Nomal
1950 Litbetalning COutPay
3740 Oresavrundning Nomal Nyt konto
Artikelinlagg
Skapa ny artikel

Valj Leverantor och Varugrupp for den nya artikeln, klicka sedan pa knappen skapa artikel.
Nu kommer Optitec RS att generera ett nytt artikelnummer fér den nya artikeln. Fyll nu i
Benamning, Modell, Skivdiameter, Nasbredd, om artikeln ska vara lagerartikel och antal i
lager. Optitec RS kan hjélpa dig att berékna priset direkt vid inskrivning av artikeln. Borja
med att skriva inpris, eventuell upprakningsfaktor och paslag klicka sedan pa knappen markt
med ">>" och priset pa varan raknas nu ut. Klicka pa "Spara férandring” for att spara och
skriva ut en prislapp (endast kunder som har en etikettskrivare av typen Brother installerad).
Om produkten ni lagger till har en befintlig streckkod pa forpackningen kan den med fordel
anvandas. Gor precis som ovan men byt ut artikelnumret som Optitec RS skapat, placera
markoren i Artikelnummer och scanna av streckkoden med streckkodslésaren.
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OBS! Vid artikelinlagg &r det viktigt att skriva inpris pa
alla artiklar, annars kommer ni fa ett felaktigt lagervarde

vid inventering!

Kopiera Artikel

Na&r en artikel ar skapad och en ny liknande artikel ska skapas kan knappen kopiera artikel
anvandas. All information kopieras till en ny artikel, enda faltet som inte kopieras ar
Artikelnummerfaltet, har fylls nasta nummer i serien automatiskt i.

Systemartiklar

Optitec RS har ett antal systemartiklar som visas under fliken Systemartiklar. Pa knappen
Kontrollera systemartiklar gar programmet igenom databasen och ser sa att alla dessa
artiklar finns.

Systemartiklar anvands om inte en giltig artikel har blivit angiven for tex. Glaségonordination.

|= Artikelhantering
b Spara <% Artikelsokning [T Visa artikelinformation
| Astilelar I Leverantdrer I Varugrupper I Kortan I Huvudvanugrupper I Adikelinlagg I Prishartering | Systemartiklar [

Synundersékning
Kontrollera systemartiklar

Synundersélening 2

Synundersdkning 3
Glas

Behandling

Farg

Arbete

Handpenning

Bidrag

Auttogiro

Lins synundersdkning
Lins

Benadring

Férvaring

Skeélining

Bdra

Presenthkort
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In/Utleverans

Denna funktion for in eller drar bort lagersaldo och gar efter FIFO (se appendix A). Tryck
knappen Ny for att starta en leverans. Nu ska en beskrivning anges for leveransen t.ex.
dagens datum och/eller leverantérsnamn.

Pa nasta fraga fyll i det som skall géras av dom leveranstyper som finns tillgangliga. | detta
exempel valjer vi en inleverans. Scanna sedan in artikeln eller skriv artikelnummer (EAN kod)
i faltet Artikelnummer. Skriv in antal och tryck Lagg till. Nu flyttas artikeln ner i rutan under
och en ny artikel kan laggas till. Nar alla artiklar lagts till klicka pa Utfoér lageruppdatering med
utskrift. Nu uppdateras lagret med den aktuella informationen och en utskrift kan fas om sa
onskas.

Under fliken Historik kan tidigare leveranser ses.

& Artikelhantering =10 x|
b Spara <% Artikelsskning [ Visa artikelinformation
kﬂdalLemaileaugmpalelHﬂuduaugmwlMﬁgglPﬂﬁﬂmlSyﬁmaﬂda hfL.ﬂeml

Ny | Historic |

In / Utleverans [2011-07-13 10:40:17 =] Ny Irformation

i Beskrivning 20110713 10:40:17

Laga till artikdar

I Leverantérarnr  |System = Datum [20110713 x| Typ [nDeivery =]

Artikelnummer Artal Notging | LBgretiusterst Skapadav:  Super Admin

I | Lagg i

" Scannerinlasning [ Utsknft

A | Lev artnr Beskrivning Antal Inpris {exmoms) Utpris

Skriv ut leveranslista Skriv ut samtliga etiketter i listan Ta retur Ta bort rad Litfér lageruppdatering med leveranslista

Det gar aven att ta fram en tidigare in/utleverans och gora retur pa den.

Ta fram en leverans som redan &r gjord och tryck knappen Ta retur.

I lagerhistoriken markeras den da som retur leverantor och artikeln/artiklarna korrigeras
enligt den valda in/ut — Iveransen.
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Inventering

Optitec RS har en inventeringsmodul som aterfinns i Journalsystemet under Verktyg -
Inventering”.

Instruktioner for inventering finns ocksa direkt i Optitec RS.

Inventeringsrutinen &r indelad i fyra steg.

* Inventering ==
Information Valjinverterng | Inventeringsrader | Summering / Diffista / Godicann
Vald inventering: Befintliga inventeringar
20100129 10:57:39 Valj en inventering i listan nedan
S 2010-01-28 10:57:38 -
2010-01-29 10:57
Inventeringstyp
Total inventering Skapa ny inventering
Status: l Skapa ny inventering
Steg 3 - Lager raknat
Beskrivning: Instrutdtioner
quert - Steg 1 - Skapa inventerin

Steq 2 - Laga till inventeringsrader

Steg 3 - Summera inventeringsrader och skapa difflista

Steq 4 - Godkénna inventsring och uppdatera lagersaldo
Steg 1 - Skapa inventering
Bérja med att skapa en ny invertering eller valia en befintlig att fortsdtta med. Nar en ny inventering skapas valis antingen total eller
L delinventering beroende pa om hela lagret inventeras eller endast en del av lagret. Vid godkannande av inverteringen paverkas lagret olika
beroende pa vilken typ som valts.
* En total inventening innebar att lagersaldot fir de artiklar som inte omfattas av inventeringen kommer att nollstalias
LI * En delinventering innebar att lagersaldot endast paverkas for de attiklar som omfattas av inventeringen.

Se till att den myligen skapade inventeringen ar vald i boxen ovan. Information om den valda inventeringen visas | vanster sida av fonstret. Har
kan du dven lagga till en beskrivningkommentar till inventeringen
Fortsatt sedan till Steg 2 och fliken Inventeringsrader.

Skapa inventering

Bdrja med att skapa en ny inventering eller vélja en befintlig att fortsétta med. Nar en ny
inventering skapas valjs antingen total eller delinventering beroende pa om hela lagret
inventeras eller endast en del av lagret. Vid godkannande av inventeringen paverkas lagret
olika beroende pa vilken typ som valts.
e En total inventering innebar att lagersaldot for de artiklar som inte omfattas av
inventeringen kommer att nollstallas. Och det som &r inventerat kommer justeras.
e En delinventering innebar att lagersaldot endast paverkas for de artiklar som omfattas
av inventeringen.
Se till att den nyligen skapade inventeringen ar vald i boxen ovan. Information om den valda
inventeringen visas i vanster sida av fonstret. Har kan du aven lagga till en
beskrivning/lkommentar till inventeringen. Fortsatt sedan till Steg 2 och fliken
Inventeringsrader.
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Lagg till inventeringsrader

Inventera lagret och I1&gg till artiklarna antingen manuellt eller genom att anvanda scanner.

 Inventering oo )
Commir Valinventering | Inverteringsrader | Summering / Difista / Godkamn
Vald inventering: nvertenmgsrader
100129105738 Atkelnummer Besinvring Aotal Td Butk
Skapad: sca0 Archipelags of S 1| 20100128 1057
201040129 1057 y N et 5ig 3| 201001291057
Inventeringstyp
Totalinvertering
Status:
Steg 2- Invertenng pabénsd
Beskivning:
qwert
Spara
My invertemngsrad
siammes T A Lagg tlred Tabort ad Hari n
s ®
Beskrivring:
Arotiggt

e Manuellt - Ange artikelnummer i textrutan avsedd for detta, om systemet hittar artikeln
visas benamning och knappen "Lagg till" aktiveras. Sokning pa artikelnummer sker
for varje tecken, vilket innebar att systemet kan hitta en annan artikel &n den som
eftersoks innan hela artikelnumret skrivits in, fortsatt da bara att skriva in
artikelnumret tills ratt artikel har hittats.

e Tradbunden scanner (t.ex. Opticon OPL-6845) - Stall markoren i textrutan for
artikelnummer, scanna streckkoden for artikeln. Om artikeln hittas visas bendmning
och knappen Lagg till aktiveras. Har kan alternativet "Auto-Lagg till” anvandas for
smidigare hantering, se nedan.

e Tradlos scanner med dockningsstation - Se till att enheten ar korrekt installerad samt
att nodvandiga program for synkronisering ar startade innan ni fortséatter. Inventera
lagret med hjalp av den tradlosa scannern i delmoment, t.ex. stallvis for bagar eller
liknande, och synkronisera enheten med jamna mellanrum.

En lista med de artiklar som registrerats i scannern visas, klicka pa "Las in" for att lagga till
dessa rader till inventeringen eller "Avbryt" for att inte |&sa in artiklarna. Nar artiklarna har
lasts in kopieras filen fran scannern undan till ett arkiv for sparbarhet. Om systemet
upptacker att artiklar som scannats saknas i registret, visas en lista pa dessa artiklar.
Observera att dessa INTE laggs till inventeringen utan maste hanteras manuellt. Att
artiklarna hamnar pa undantagslistan kan bero pa att artikeln tagits bort ur registret efter det
att etiketten skrevs ut. For att anda kunna lagga till dessa artiklar till inventeringen maste de
forst laggas till i registret via artikehanteringen med samma artikelnummer. Forsatt sedan att

TRADGARDSGATAN 15 « 645 31 « STRANGNAS
TELEFON: 0152 — 343 22 « FAX: 0152 — 343 23

WWW.OPTITEC.SE




C Retail Planit O p t I t e C

IT for optiker av optiker

scanna nasta delmangd av artiklar och gor om proceduren med synkronisering och inlasning
tills dess att alla artiklar &r inlasta.

Synkronisering av handhallen inventeringsdator

e Opticon OPL-9722 - Vid synkronisering stoppas enheten i dockningsstationen och
ett pip hors nar synkroniseringen ar utférd samt att lampan lyser gront, darefter kan
knappen "Hamta fran terminal" anvandas. Varje gang enheten stoppas i
dockningsstationen skapas en fil innehallande alla inlasta artiklar, en backup av
denna fil hamnar aven i en arkivmapp. Sékvagarna till dessa filer stalls in i
programmet Scancom.

e Symbol SPT1550 - Vid synkronisering stoppas enheten i dockningsstationen och
knappen for synkronisering trycks in. Ett pipande ljud hors samtidigt som ett
meddelande visas pa skarmen att synkronisering sker. Darefter kan knappen "Hamta
fran terminal" anvandas. Varje gang synkronisering sker skapas en fil (ex.
C:\Optitec\Inventering.txt) innehallande alla inlasta artiklar.

Auto-L&agag till

Kryssrutan "Auto-lagg till" gor att artikeln automatiskt laggs till i listan nar textrutan tappar
fokus for att slippa klicka pa knappen Lagg till. Denna bockas normalt i nar tradbunden
handscanner anvands. Observera att antalet for artikeln alltid blir 1 utan att anvandaren kan
andra. Tanken &r da att artikeln scannas flera ganger istallet. Om antalet skall kunna &ndras
maste kryssrutan vara ur-bockad. Detta alternativ saknar betydelse nar tradlos scanner och
knappen "Las in fran terminal" anvands. Nar alla artiklar har inventerats och lagts till ar det
dags for Steg 3 och fliken Summering/Difflista/Godkann.

My inventeringsrad

Atienummer. | Artal: Lagg till rad Ta bort rad H?er;dﬂ?:al?n
] i @

Beskrivning:

] Autodagg il
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Summera inventeringsrader och skapa differenslista

Nar alla artiklar har lagts till i skall inventeringen summeras och jamféras mot aktuellt lager
for att synliggora differenser. Klicka pa knappen Summera rader och invanta besked om att
summering &r utford.

T

ventering
Information Val inventering | Inventeringsrader | Summering / Difflista # Godkann ‘

Vald inventering- Summering
2010-01-29 10:57:39
Skapad- Summera rader I \ Skiiv ut inventering l Godkann inventering Skriv ut lagerinformation
20100123 1057 s ] = ]
P Anttal poster: 7
Total invertering
Status: Summering - inverteringsrader
Steg 3 - Lager raknat
Artikelnummer Dfferens antal Inverterat antal  Lagerantal Inpris Besknvning Vanugrupp

Beskrivning: i 2 1250,00 Archipelago of S... |Bage
gwert = 0 3 200,00 Metall bage Bage

3 i 300,00 Test Bage Bage

1 2 2 458,00 Archipelago of 5... |Bage

i i 300,00 Super Frame Bige

0 F1 241000 Archipelago of ... |Bage

0 Plast bage Bige

OBS! Detta kan ta upp till flera minuter, lat

programmet vara under tiden!

N&r summeringen ar utford laddas listan med alla artiklar som har ett lagersaldo och @ven de
som har inventerats. Kolumnen differens visar pa eventuella skillnader mellan aktuellt
lagersaldo och inventerat antal for varje artikel. Bakgrundsfargen for differensen skiftar
beroende pa hur stor differensen ar. Nu kan en differenslista eller inventeringslista skrivas ut,
via knappen "Skriv ut inventering". Nar inventeringen anses vara klar och eventuella
felaktigheter har korrigerats &ar det dags for Steg 4 och godkénna inventeringen.
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Godkann inventering och uppdatera lagersaldo

N&r summering ar utford och eventuella differenser och felaktigheter vid tillagg av
inventeringsrader ar justerade ar det dags att godkanna inventeringen. Klicka pa knappen
Godkann och ange sakerhetskoden som visas i dialogrutan, invanta sedan besked om att
inventeringen ar godkand och lagersaldot ar uppdaterat.

OBS! Detta kan ta upp till flera minuter, lat

programmet vara under tiden!

Nar inventeringen ar godkand skall en lagerlista skrivas ut som visar lagervardet vid just det
tillfallet. Klicka pa "Skriv ut lagerlista" och valj den typ av rapport som 6nskas. Vi skilier pa
differenslista och lagerlista, &ven om de ibland kan visa samma saker.
o Differenslista - Visar de artiklar dar lagersaldot skiljer sig fran det inventerade antalet.
e Lagerlista - Visar de artiklar som har ett lagersaldo storre an 0, med utgangspunkt
fran artikelregistret.
¢ Inventeringslista - Har samma utseende som differenslistan, men visar endast de
artiklar som har ett inventerat varde storre an 0.

(Se ytterligare forklaring i respektive rapport)
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Appendix A

FIFO - First in first out

Anskaffas varor av samma slag vid olika tidpunkter ska anskaffningsvardet bestammas enligt
forst in-forst ut-principen (FIFO). FIFO-principen innebar att om varor av samma slag kopts in
vid skilda tillfallen anses de varor som ligger kvar vid rakenskapsarets utgang vara de som
har anskaffats sist.

| den har varderingsmetoden (forst in — forst ut) antar man att artiklarna som ankom till lagret
forst ocksa lamnar lagret forst. Det innebar att godsuttag varderas med de priser som galler
for de forsta godsmottagningarna. Om du t.ex. képer en artikel till tre olika priser vid tre olika
tillfallen antar systemet att de forsta artiklarna du saljer kommer fran den forsta leveransen.
Det innebar att priserna fran det forsta inkopstillfallet anvands for forsaljning och berakning
av motsvarande bruttovinst, tills kvantiteten fran det forsta inkopsdokumentet ar slut. Da
borjar priset for artiklarna fran det andra inkopstillfallet att anvandas.
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